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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

Δ/ΝΣΗ  

  

Αρ. Μελ .  

:  

 

:  

 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

 

168/2024 

  

CPV : 79800000-2 (Υπηρεσίες εκτύπωσης και συναφείς υπηρεσίες )   

 

 

 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ :  

 

ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΛΥΨΗ ΤΩΝ ΑΝΑΓΚΩΝ  

ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

 

 

 

 

 

 

ΚΟΖΑΝΗ,  ΝΟΕΜΒΡΙΟΣ  2024 
 

 

 

 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 

-Τεχνική Έκθεση – Τεχνικές προδιαγραφές.  

- Ενδεικτικός Προϋπολογισμός. 

- Γενική Συγγραφή Υποχρεώσεων. 

- Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς. 

 

 

 

 

 

 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ :                                 29.500,00 

 

 

Φ.Π.Α.24%                                                          7.080,00  

 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ                                                  36.580,00 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ  ΚΟΖΑΝΗΣ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ 

ΚΑΛΥΨΗ ΤΩΝ ΑΝΑΓΚΩΝ ΤΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ» 

 

Αριθμός Μελέτης: 168/ 2024 ΠΡΟΫΠ. : 36.580,00 € (με Φ.Π.Α. ) 

 

ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣH-ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 

Η παρούσα μελέτη αναφέρεται στις εργασίες εκτύπωσης αντιγράφων. Οι ανάγκες προκύπτουν 

α) ο Δήμος δεν διαθέτει εξειδικευμένα μηχανήματα για τις παρακάτω εκτυπώσεις και β) σε 

περίπτωση βλάβης των υπαρχόντων μηχανημάτων δεν θα πρέπει η υπηρεσία να σταματήσει 

την λειτουργία της. Πιο συγκεκριμένα αφορά τις εκτυπώσεις  : 

 

ΠΟΣΟΤΗΤΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΩΝ (ΦΩΤΟΤΥΠΙΩΝ) 

 

Α/Α  ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μ/Μ  
ΠΟΣΟ-

ΤΗΤΕΣ  

1 
ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α4 ΜΟΝΟ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 7.000 

2 
ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α4   ΔΙΠΛΗΣ 

ΟΨΗΣ ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 7.000 

3 
ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α3 ΜΟΝΟ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 900 

4 
ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α3  ΣΕ ΧΑΡΤΙ 

ΔΙΠΛΗΣ ΟΨΗΣ ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 700 

5 
ΦΥΛΛΑΔΙΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ Α4 

(ΕΓΧΡΩΜΑ) 
ΤΕΜ 4.000 

6 
ΦΥΛΛΑΔΙΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ Α4 

(ΕΓΧΡΩΜΑ) ΔΙΠΛΗΣ  ΟΨΗΣ 
ΤΕΜ 4.000 

7 
ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΣΧΕΔΙΩΝ 

ΞΗΡΟΓΡΑΦΙΚΑ ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΑ 
Μ2 900 

8 ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΓΧΡΩΜΩΝ  ΣΧΕΔΙΩΝ Μ2 500 

9 
ΣΑΡΩΣΗ ΧΑΡΤΩΝ/ΣΧΕΔΙΩΝ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΑ 
Μ2 500 

10 
ΣΑΡΩΣΗ ΧΑΡΤΩΝ/ΣΧΕΔΙΩΝ 

ΕΓΧΡΩΜΑ 
Μ2 100 

11 

ΠΡΟΤΥΠΩΜΕΝΕΣ ΑΥΤΟΚΟΛΗΤΕΣ 

ΣΕΛΙΔΕΣ Α4 ΣΗΜΑΝΣΗΣ 

ΕΓΚΑΤΑΛΕΛΕΙΜΜΕΝΩΝ ΟΧΗΜΑΤΩΝ  

ΤΕΜ 550 
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ΜΠΛΟΚ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΟΥ 

ΧΩΡΟΥ  ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ 

ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ(ΚΑΘΕ ΜΠΛΟΚ ΘΑ 

ΕΧΕΙ 50 ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΑ ΦΥΛΛΑ 

ΤΡΙΠΛΟΤΥΠΑ  ΑΥΤΟΓΡΑΦΙΚΑ 

μεγέθους Α4, με χρώμα λευκό 

(πρωτότυπο), ροζ (για τον παραβάτη) και 

κίτρινο (στέλεχος). Τα δύο πρώτα (πλην 

του στελέχους) θα έχουν περφορέ για 

εύκολο κόψιμο. 

Στο οπισθόφυλλο της σελίδας που 

προορίζεται  για τον ελεγχόμενο (ροζ) θα 

υπάρχουν τυπωμένες οι «ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 

ΓΙΑ ΤΟΝ ΕΛΕΓΧΟΜΕΝΟ» (2η σελίδα). 

ΤΕΜ 50 

13 

ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΥΠΟ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ 

ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ(ΚΑΘΕ 

ΜΠΛΟΚ ΘΑ ΕΙΝΑΙ 50 ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΑ 

ΦΥΛΛΑ ΤΡΟΠΛΟΤΥΠΑ ΑΥΤΟΓΡΑΦΙΚΑ 

με χρώμα λευκό (πρωτότυπο), ροζ (για τον 

παραβάτη) και κίτρινο (στέλεχος). Τα δύο 

πρώτα (πλην του στελέχους) θα έχουν 

περφορέ για εύκολο κόψιμο 

ΤΕΜ 500 

14 
ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΜΠΑΝΕΡΣ) 

(μόνο εκτύπωση 80Χ120) 
ΤΜΧ 10 

15 
ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΜΠΑΝΕΡΣ) 

(μόνο εκτύπωση 60Χ80) 
ΤΜΧ 40 

16 
ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΠΡΟΣΚΛΗΣΕΩΝ ΣΕ 

ΧΑΡΤΟΝΙ 300γρ ΕΓΧΡΩΜΩΝ Α6 
ΤΜΧ 900 

17 
ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΚΑΡΤ-VIZIT ΣΕ 

ΧΑΡΤΟΝΙ 300γρ ΕΓΧΡΩΜΩΝ 
100ΤΜΧ 500 

18 ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΦΥΛΛΩΝ Α4 ΕΓΧΡΩΜΩΝ ΤΜΧ 3.300 

19 
ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΦΥΛΛΩΝ Α4 ΕΓΧΡΩΜΩΝ 

ΔΙΠΛΩΝ 
ΤΜΧ 1.850 

 

Το φωτοαντιγραφικό χαρτί θα είναι 80 γρ για ασπρόμαυρες ή έγχρωμες εκτυπώσεις σε laser 

εκτυπωτές 

Το Μπλοκ «ΈΝΤΥΠΟ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΠΑΡΑΒΆΣΕΩΝ ΤΟΥ Ν. 4039/2012» σε στελέχη των 

50 φύλλων σε 3 αντίτυπα χρώματος άσπρο, κίτρινο, ροζ με αρίθμηση από ……… έως  

Λόγω συχνών αλλαγών της νομοθεσίας και των προτύπων των διαφόρων εντύπων το δελτίο 

παραγγελίας θα συνοδεύεται υποχρεωτικά από  δείγμα  

 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Ο Αναπλ. Προϊστάμενος  Διοικητικών Υπηρεσιών 

 

 

Γρηγοριάδης Ιωάννης 

 



 

Δ/ΝΣΗ Δ/ΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ                                                          ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ 
 

 
4 

 
4 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ  ΚΟΖΑΝΗΣ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ 

ΚΑΛΥΨΗ ΤΩΝ ΑΝΑΓΚΩΝ ΤΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ» 

 

Αριθμός Μελέτης: 168/ 2024 ΠΡΟΫΠ. : 36.580,00 € (με Φ.Π.Α. ) 

 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ   
 

 

α/α ΕΙΔΟΣ Μ/Μ 

ΠΟΣΟ    

ΤΗΤΑ ΤΙΜΗ 
ΣΥΝΟΛΟ 

1 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α4 ΜΟΝΟ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 7.000 0,05 350,00 

2 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α4   ΔΙΠΛΗΣ ΟΨΗΣ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 7.000 0,10 700,00 

3 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α3 ΜΟΝΟ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 900 0,10 90,00 

4 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α3  ΣΕ ΧΑΡΤΙ ΔΙΠΛΗΣ 

ΟΨΗΣ ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 700 0,20 140,00 

5 . 
ΦΥΛΛΑΔΙΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ Α4 (ΕΓΧΡΩΜΑ) ΤΕΜ 4.000 0,50 2.000,00 

6 . 

ΦΥΛΛΑΔΙΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ Α4 (ΕΓΧΡΩΜΑ) 

ΔΙΠΛΗΣ  ΟΨΗΣ 
ΤΕΜ 4.000 1,00 4.000,00 

7 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΣΧΕΔΙΩΝ ΞΗΡΟΓΡΑΦΙΚΑ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΑ 
Μ2 900 2,10 1.890,00 

8 . ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΓΧΡΩΜΩΝ  ΣΧΕΔΙΩΝ Μ2 500 6,05 3.025,00 

9 . 

ΣΑΡΩΣΗ ΧΑΡΤΩΝ/ΣΧΕΔΙΩΝ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΑ 
Μ2 500 2,10 1.050,00 

10 . 
ΣΑΡΩΣΗ ΧΑΡΤΩΝ/ΣΧΕΔΙΩΝ ΕΓΧΡΩΜΑ Μ2 100 6,05 605,00 

11 . 

ΠΡΟΤΥΠΩΜΕΝΕΣ ΑΥΤΟΚΟΛΗΤΕΣ 

ΣΕΛΙΔΕΣ Α4 ΣΗΜΑΝΣΗΣ 

ΕΓΚΑΤΑΛΕΛΕΙΜΜΕΝΩΝ ΟΧΗΜΑΤΩΝ  

ΤΕΜ 550 2,00 1.100,00 
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α/α ΕΙΔΟΣ Μ/Μ 

ΠΟΣΟ    

ΤΗΤΑ ΤΙΜΗ 
ΣΥΝΟΛΟ 

12 . 

ΜΠΛΟΚ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΟΥ ΧΩΡΟΥ  

ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ(ΚΑΘΕ ΜΠΛΟΚ 

ΘΑ ΕΧΕΙ 50 ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΑ ΦΥΛΛΑ 

ΤΡΙΠΛΟΤΥΠΑ  ΑΥΤΟΓΡΑΦΙΚΑ μεγέθους Α4, 

με χρώμα λευκό (πρωτότυπο), ροζ (για τον 

παραβάτη) και κίτρινο (στέλεχος). Τα δύο πρώτα 

(πλην του στελέχους) θα έχουν περφορέ για 

εύκολο κόψιμο. 

Στο οπισθόφυλλο της σελίδας που προορίζεται  

για τον ελεγχόμενο (ροζ) θα υπάρχουν 

τυπωμένες οι «ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟΝ 

ΕΛΕΓΧΟΜΕΝΟ» (2η σελίδα). 

ΤΕΜ 50 8,00 400,00 

13 . 

ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΥΠΟ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ 

ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ(ΚΑΘΕ ΜΠΛΟΚ 

ΘΑ ΕΙΝΑΙ 50 ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΑ ΦΥΛΛΑ 

ΤΡΟΠΛΟΤΥΠΑ ΑΥΤΟΓΡΑΦΙΚΑ με χρώμα 

λευκό (πρωτότυπο), ροζ (για τον παραβάτη) και 

κίτρινο (στέλεχος). Τα δύο πρώτα (πλην του 

στελέχους) θα έχουν περφορέ για εύκολο κόψιμο. 

ΤΕΜ 500 8,00 4.000,00 

14 . 

ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΜΠΑΝΕΡΣ) (μόνο 

εκτύπωση 80Χ120) 
ΤΜΧ 10 25 250,00 

15 . 

ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΜΠΑΝΕΡΣ) (μόνο 

εκτύπωση 60Χ80) 
ΤΜΧ 40 12,5 500,00 

16 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΠΡΟΣΚΛΗΣΕΩΝ ΣΕ ΧΑΡΤΟΝΙ 

300γρ ΕΓΧΡΩΜΩΝ Α6 
ΤΜΧ 900 1 900,00 

17 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΚΑΡΤ-VIZIT ΣΕ ΧΑΡΤΟΝΙ 

300γρ ΕΓΧΡΩΜΩΝ 
100ΤΜΧ 500 10 5.000,00 

18 . ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΦΥΛΛΩΝ Α4 ΕΓΧΡΩΜΩΝ ΤΜΧ 3.300 0,5 1.650,00 

19 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΦΥΛΛΩΝ Α4 ΕΓΧΡΩΜΩΝ 

ΔΙΠΛΩΝ 
ΤΜΧ 1.850 1 1.850,00 

  Καθαρή αξία 29.500,00 

  Φ.Π.Α. 24% 7.080,00 

  Γενικό Σύνολο (Ομάδας Α) 36.580,00 
 

Το ποσό των 580,00 €  θα βαρύνει τον προϋπολογισμό του έτους 2024 στους ΚΑ 00.6615, 

50.6613.0001, 35.6615 και 50.6615 και για το ποσό των 36.000,00 θα υπάρξει σχετική 

δέσμευση στο προϋπολογισμό του έτους 2025.  
 

 ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Ο Αναπλ. Προϊστάμενος  Διοικητικών Υπηρεσιών 

 

 

Γρηγοριάδης Ιωάννης  
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ  ΚΟΖΑΝΗΣ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ 

ΚΑΛΥΨΗ ΤΩΝ ΑΝΑΓΚΩΝ ΤΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ» 

 

Αριθμός Μελέτης: 168/ 2024 
ΠΡΟΫΠ. : 36.580,00 € (με Φ.Π.Α. ) 

 

ΓΕΝΙΚΗ  ΣΥΓΓΡΑΦΗ  ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ  
 

Άρθρο 1ο : Αντικείμενο της προμήθειας  

Η παρούσα μελέτη αναφέρεται στην εργασία εκτυπώσεων για την κάλυψη αναγκών των 

υπηρεσιών του Δήμου Κοζάνης. Η πίστωση  θα βαρύνει τον προϋπολογισμό του έτους 2024  

στους ΚΑ 00.6615, 50.6613.0001, 35.6615 & 50.6615 ποσό 580,00 ευρώ και 36.000,00 

ευρώ θα προβλεφθεί στους αντίστοιχους κωδικούς για το έτος 2025 

 

Άρθρο 2ο : Ισχύουσες διατάξεις 

• Την παρ. 4 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006, όπως αναδιατυπώθηκε με την παρ.3 

του άρθρου 22 του Ν. 3536/2007 

• Τις διατάξεις της παρ. 9 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006, όπως προστέθηκε με 

την παρ. 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008 και διατηρήθηκε σε ισχύ με την      

περίπτωση 38 της παρ. 1 του άρθρου 377 του Ν. 4412/2016. 

• Τις διατάξεις του άρθρου 72 του Ν.3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της  

Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης - Πρόγραμμα Καλλικράτης»  (ΦΕΚ 

87/τ. Α΄).  

• Τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 45 του Ν.4782/2021 (ΦΕΚ 36/τ. Α΄), στις 

οποίες αναφέρονται τα εξής : «….Προβλέπεται η κατακύρωση της σύμβασης 

προσαυξημένη έως και εκατόν είκοσι τοις εκατό (120%) της ποσότητας των αγαθών 

που αναφέρεται στα έγγραφα της σύμβασης» 

• Τις διατάξεις του Ν 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α΄) 08.08.2016) Δημόσιες Συμβάσεις 

Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών, (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/14/ΕΕ και 

2014/25/ΕΕ). 
 

Άρθρο 3ο : Συμβατικά στοιχεία 

Τα συμβατικά στοιχεία της εργασίας με τη σειρά που ισχύουν, πέραν της Σύμβασης που θα 

υπογραφεί και θα υπερισχύει όλων θα είναι: 

α)  Η Γενική Συγγραφή υποχρεώσεων 

β) Τεχνικές Προδιαγραφές  

γ) Ενδεικτικός Προϋπολογισμός  

δ) Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς  
 

Άρθρο 4ο : Τρόπος εκτέλεσης της παροχής υπηρεσίας 

Η εκτέλεση της παροχής υπηρεσίας αυτής θα πραγματοποιηθεί με απευθείας ανάθεση μετά 

από ανοιχτή πρόσκληση κατάθεσης οικονομικής προσφοράς και με κριτήριο την πλέον 

συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής στο σύνολο. 
 

Άρθρο 5o:   Δικαιούμενοι συμμετοχής 
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Απαραίτητη προϋπόθεση του αναδόχου να ασκεί εμπορικό ή βιομηχανικό ή βιοτεχνικό 

επάγγελμα σχετικό με το αντικείμενο του διαγωνισμού. 
 

Άρθρο 6: Προθεσμίες- Παραλαβή εργασιών  

Η παροχή υπηρεσιών θα εκτελείται τμηματικά ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου Κοζάνης 

μέσα σε χρονικό διάστημα  δώδεκα (12)  μηνών από την υπογραφή της σύμβασης. Σε 

περίπτωση χρονικών υπερβάσεων επιβάλλονται ποινικές ρήτρες,  σύμφωνα με τις διατάξεις 

του άρθρου 218 του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α΄). 

Ο ανάδοχος οφείλει χωρίς καθυστέρηση από τη στιγμή που λαμβάνει την εντολή παροχής 

υπηρεσιών σε χρονικό διάστημα πέντε (5) εργάσιμων ημερών, να εφοδιάσει την Υπηρεσία με 

την παραγγελθείσα ποσότητα της παροχής υπηρεσιών. 

Η διαδικασία παραλαβής της παροχής υπηρεσίας θα πραγματοποιείται, σύμφωνα με τις 

διατάξεις του ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α΄) από τον Προϊστάμενο  Διοικητικών Υπηρεσιών 

του Δήμου, ο οποίος θα συντάσσει και το σχετικό Πρακτικό Παραλαβής. 
 

Άρθρο 7ο : Χρόνος  υπογραφής Σύμβασης – Διάρκεια –Τροποποίηση-Παράταση 

Ο ανάδοχος στον οποίο θα γίνει η ανάθεση, υποχρεούται να προσέλθει μέσα σε δέκα (10) 

ημέρες από την ημερομηνία κοινοποίησης της ανακοίνωσης για την υπογραφή της σχετικής 

σύμβασης. 

Η σύμβαση παροχής υπηρεσίας θα διαρκέσει από την υπογραφή της και λήξης μετά από 

δώδεκα (12) μήνες ή με την ολοκλήρωση της παράδοσης των ποσοτήτων. 

Ο Δήμος δεν υποχρεούται να καλύψει τις ποσότητες που αναγράφονται ούτε να καλύψει όλο 

το ποσό της διατεθείσας πίστωσης αλλά η παροχή υπηρεσίας θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα 

με τις ανάγκες της υπηρεσίας. 

Μπορεί να γίνει τροποποίηση - παράταση της σύμβασης σύμφωνα με τις διατάξεις του 

ν.4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α΄). 
 

Άρθρο 8ο : Έκπτωση του αναδόχου 

Εφόσον δεν προσέλθει, μέσα στην προθεσμία που του ορίστηκε, να υπογράψει τη σχετική 

σύμβαση, ή υπάρξει αδικαιολόγητη υπέρβαση της συμβατικής προθεσμίας εκτέλεσης της 

προμήθειας ή ο ανάδοχος δεν συμμορφώνεται προς τις κάθε είδους υποχρεώσεις του, μπορεί 

να κηρυχθεί έκπτωτος σύμφωνα με τις διατάξεις του ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α΄). 

 

Άρθρο 9ο : Τρόπος Πληρωμής-Προκαταβολές 

i. Ο ανάδοχος θα πληρώνεται τμηματικά, με την έκδοση του τιμολογίου και σύμφωνα με τα 

απαραίτητα παραστατικά. 

Σημειώνεται ότι σε περίπτωση που έχει καταλογιστεί ποινική ρήτρα εις βάρος του ανάδοχου  

εξαιτίας συμβατικής παράλειψης, αυτή θα αφαιρείται από το ποσό της οικείας πιστοποίησης 

και η διαφορά θα αποτελεί το τελικά πιστοποιούμενο προς πληρωμή ποσό. 

Στις συμβάσεις παροχής υπηρεσιών για την πληρωμή του τιμήματος απαιτούνται κατ’ 

ελάχιστον τα εξής δικαιολογητικά: 

α) Πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής από τον Προϊστάμενο Διοικητικών Υπηρεσιών 

του Δήμου του τμήματος που αφορά η πληρωμή ή του συνόλου του συμβατικού 

αντικειμένου σύμφωνα με το άρθρο 219, ν.  4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α΄). 

β) Τιμολόγιο του αναδόχου. 

γ) Εξοφλητική απόδειξη του αναδόχου, εάν το τιμολόγιο δεν φέρει την ένδειξη 

«Εξοφλήθηκε». 

δ) Πιστοποιητικά Φορολογικής και Ασφαλιστικής Ενημερότητας (άρθρο 200 παρ.5 του 

Ν.4412/16, ΦΕΚ 147/τ.Α΄). 

ii. Η χορήγηση προκαταβολής, δεν προβλέπεται. 
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 Άρθρο 10ο : Αναθεώρηση τιμών προσφοράς 

Οι τιμές προσφοράς σε καμία αναθεώρηση δεν υπόκεινται για οποιονδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά 

παραμένουν σταθερές και αμετάβλητες, μέχρι το τέλος της συμβατικής χρονικής περιόδου. 

 

Άρθρο 11ο : Φόροι, τέλη, κρατήσεις – Δαπάνες αναδόχου 

Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους, βάσει των κείμενων διατάξεων, φόρους, τέλη, 

κρατήσεις που θα ισχύουν κατά την ημέρα της διενέργειας της προμήθειας. Ο Φ.Π.Α. βαρύνει 

τον Δήμο. 

 

Άρθρο 12ο: Εκχώρηση της παροχής υπηρεσίας σε τρίτο 

Απαγορεύεται η εκχώρηση από τον ανάδοχο σε τρίτον, μέρους ή του όλου του αντικειμένου 

της συμβάσεως. 

 

Άρθρο 13ο: Επίλυση διαφορών 

Τυχόν διαφορές που θα προκύψουν κατά την εκτέλεση της εργασίας επιλύονται κατά τις 

διατάξεις του άρθρου 273 παρ.1 και 2 του ν. 3463/2006 (ΦΕΚ 114/τ.Α΄). 

 

Άρθρο 14ο: Διοικητικές  προσφυγές 

Ο οικονομικός φορέας μπορεί κατά των αποφάσεων που επιβάλλουν σε βάρος του κυρώσεις 

δυνάμει των άρθρων 203, 206, 207, 213, 218 και 220 να υποβάλει προσφυγή για λόγους 

νομιμότητας και ουσίας ενώπιον του φορέα που εκτελεί τη σύμβαση, μέσα σε ανατρεπτική 

προθεσμία τριάντα (30) ημερών, από την ημερομηνία που έλαβε γνώση της σχετικής 

απόφασης. 

Επί της προσφυγής, αποφασίζει το αρμόδιο αποφαινόμενο όργανο, ύστερα από γνωμοδότηση 

του αρμόδιου συλλογικού οργάνου. 

Η εν λόγω απόφαση δεν επιδέχεται προσβολή με άλλη οποιασδήποτε φύσεως διοικητική 

προσφυγή. (άρθρο 205 του ν.4412/2016, ΦΕΚ 147/τ.Α΄). 

 

 ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Ο Αναπλ. Προϊστάμενος Διοικητικών Υπηρεσιών 

 

 

Γρηγοριάδης Ιωάννης  

 

http://www.dimosnet.gr/index.php?MDL=pages&page=leafs&br=N_N0000000002_N0000023676_N0000000020_N0000000037_N0000026980_N0000027251&all_articles=0&ids=126661,126664,126665,126671,126676,126678
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ  ΚΟΖΑΝΗΣ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ 

ΚΑΛΥΨΗ ΤΩΝ ΑΝΑΓΚΩΝ ΤΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ» 

 

Αριθμός Μελέτης: 168/ 2024 
ΠΡΟΫΠ. : 36.580,00 € (με Φ.Π.Α. ) 

 

ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ Μ/Μ 
ΠΟΣΟ    

ΤΗΤΑ 
ΤΙΜΗ ΣΥΝΟΛΟ 

1 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α4 ΜΟΝΟ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 7.000   

2 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α4   ΔΙΠΛΗΣ ΟΨΗΣ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 7.000   

3 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α3 ΜΟΝΟ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 900   

4 . 

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ  Α3  ΣΕ ΧΑΡΤΙ 

ΔΙΠΛΗΣ ΟΨΗΣ ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΟ 
ΤΕΜ 700   

5 . 

ΦΥΛΛΑΔΙΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ Α4 

(ΕΓΧΡΩΜΑ) 
ΤΕΜ 4.000   

6 . 

ΦΥΛΛΑΔΙΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ Α4 

(ΕΓΧΡΩΜΑ) ΔΙΠΛΗΣ  ΟΨΗΣ 
ΤΕΜ 4.000   

7 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΣΧΕΔΙΩΝ ΞΗΡΟΓΡΑΦΙΚΑ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΑ 
Μ2 900   

8 . ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΓΧΡΩΜΩΝ  ΣΧΕΔΙΩΝ Μ2 500   

9 . 

ΣΑΡΩΣΗ ΧΑΡΤΩΝ/ΣΧΕΔΙΩΝ 

ΑΣΠΡΟΜΑΥΡΑ 
Μ2 500   

10 . 
ΣΑΡΩΣΗ ΧΑΡΤΩΝ/ΣΧΕΔΙΩΝ ΕΓΧΡΩΜΑ Μ2 100   

11 . 

ΠΡΟΤΥΠΩΜΕΝΕΣ ΑΥΤΟΚΟΛΗΤΕΣ 

ΣΕΛΙΔΕΣ Α4 ΣΗΜΑΝΣΗΣ 

ΕΓΚΑΤΑΛΕΛΕΙΜΜΕΝΩΝ ΟΧΗΜΑΤΩΝ  

ΤΕΜ 550   
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α/α ΕΙΔΟΣ Μ/Μ 
ΠΟΣΟ    

ΤΗΤΑ 
ΤΙΜΗ ΣΥΝΟΛΟ 

12 . 

ΜΠΛΟΚ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΟΥ 

ΧΩΡΟΥ  ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ 

ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ(ΚΑΘΕ ΜΠΛΟΚ ΘΑ ΕΧΕΙ 50 

ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΑ ΦΥΛΛΑ ΤΡΙΠΛΟΤΥΠΑ  

ΑΥΤΟΓΡΑΦΙΚΑ μεγέθους Α4, με χρώμα 

λευκό (πρωτότυπο), ροζ (για τον παραβάτη) 

και κίτρινο (στέλεχος). Τα δύο πρώτα (πλην 

του στελέχους) θα έχουν περφορέ για εύκολο 

κόψιμο. 

Στο οπισθόφυλλο της σελίδας που προορίζεται  

για τον ελεγχόμενο (ροζ) θα υπάρχουν 

τυπωμένες οι «ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟΝ 

ΕΛΕΓΧΟΜΕΝΟ» (2η σελίδα). 

ΤΕΜ 50   

13 . 

ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΥΠΟ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ 

ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ(ΚΑΘΕ 

ΜΠΛΟΚ ΘΑ ΕΙΝΑΙ 50 ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΑ 

ΦΥΛΛΑ ΤΡΟΠΛΟΤΥΠΑ ΑΥΤΟΓΡΑΦΙΚΑ με 

χρώμα λευκό (πρωτότυπο), ροζ (για τον 

παραβάτη) και κίτρινο (στέλεχος). Τα δύο 

πρώτα (πλην του στελέχους) θα έχουν 

περφορέ για εύκολο κόψιμο 

ΤΕΜ 500   

14 . 

ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΜΠΑΝΕΡΣ) 

(μόνο εκτύπωση 80Χ120) 
ΤΜΧ    

15 . 

ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ (ΜΠΑΝΕΡΣ) 

(μόνο εκτύπωση 60Χ80) 
ΤΜΧ    

16. 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΠΡΟΣΚΛΗΣΕΩΝ ΣΕ 

ΧΑΡΤΟΝΙ 300γρ ΕΓΧΡΩΜΩΝ Α6 
ΤΜΧ 900   

17 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΚΑΡΤ-VIZIT ΣΕ ΧΑΡΤΟΝΙ 

300γρ ΕΓΧΡΩΜΩΝ 
100ΤΜΧ 500   

18 . ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΦΥΛΛΩΝ Α4 ΕΓΧΡΩΜΩΝ ΤΜΧ 3.300   

19 . 

ΕΚΤΥΠΩΣΗ  ΦΥΛΛΩΝ Α4 ΕΓΧΡΩΜΩΝ 

ΔΙΠΛΩΝ 
ΤΜΧ 1.850   

  Καθαρή αξία  

  Φ.Π.Α. 24%  

  Γενικό Σύνολο (Ομάδας Α)  

      

      

 

………………………………. 

(τόπος και ημερομηνία) 

                                                                                                             

 

                                                                                                             Ο Προσφέρων 

(Σφραγίδα – υπογραφή) 
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